COMUNE DI VALDINA
PROVINCIA DI MESSINA

ALBO DEGLI OPERATORI ECONOMICI PER LA FORNITURA IN ECONOMIA DI
BENI E SERVIZI

DISCIPLINARE
ARTICOLO 1 - OGGETTO

Con I'entrata in vigore del regolamento comunale, approvato con delibera del CC n.26 del
29.11.2011 sulla disciplina delle forniture in economia di beni e servizi, in linea con i d.lgs
163/2006, come modificato dal D.L. 70/2011, questo Ente deve istituire ai sensi dell’art 10
del predetto regolamento 1’albo dei fornitori, per la stipula di contratti di valore inferiore alla
soglia comunitaria e per gli importi previsti nel medesimo regolamento, garantendo parita di
trattamento, rispetto ai principi di apertura al mercato, trasparenza e semplificazione delle
procedure.

ARTICOLO 2
UTILIZZAZIONE DELL’ALBO

L’albo dei fornitori ¢ un elenco aperto a tutti i soggetti che intendono avere rapporti
contrattuali con il comune di Valdina, diviso per categorie e sottocategorie merceologiche,
al quale I’'amministrazione pu¢ fare riferimento per I’approvvigionamento di beni, materiali
€ servizi in economia del comune di Valdina e dagli artt, 3 ¢ 4 del regolamento per
Pacquisizione di beni e servizi in economia del comune di Valdina, consultabile sul sito del
comune all’indirizzo www.comune.valdina,me. it

ARTICOLO 3

TEMPI DI ISCRIZIONE

Le ditte interessate all’iscrizione possono presentare, entro 15 giorni dalla pubblicazione
dell’avviso apposita domanda utilizzando esclusivamente moduli disponibili presso 1’Ufficio
di segreteria — area amministrativa di questo ente tel 090 9977008 fax 090 9977553 dal
lunedi al wvenerdi dalle ore 9.00 alle ore 12.00 e/o scaricabili dal sito internet
www.comune.valdina.me.it

ARTICOLO 4
DECADENZA PRECEDENTI RICHIESTE DI ISCRIZIONI

Si sottolinea che tutte le precedenti richieste di iscrizione prima della data dell’avviso per la
costituzione dell’albo dei fornitori saranno considerate decadute, per cui le domande
dovranno essere presentate da tutte le ditte che vogliono fare parte dell’istituendo albo dei
fornitori del comune di Valdina nei termini ¢ nelle modalita pit avanti esplicitate.



ARTICOLO 5

REQUISITI PER L’ISTITUZIONE DELL’ALBO

Il requisiti per 1’iscrizione delle ditte, operanti nei settori diversi di forniture di beni e
servizi, sono i seguenti:

1)

t)

Iscrizione alla CCIAA per la/e categoria/e e sottocategoria’e merceologica /e
elencate nell’elenco delle categorie merceologiche corrispondente all’attivita
dichiarata nell’oggetto sociale e risultante dall’apposita “Scheda dei requisiti
economico-finanziari e tecnico professionali (all. B da rendersi unitamente all’all. A)
Capacita economico-finanziaria per gli importi previsti dall’art 3e 4 del regolamento
per I’acquisizione di beni e servizi in economia del comune di Valdina, concernente
il fatturato di impresa, corrispondente alla categoria/sottocategoria per cui si chiede
Iiscrizione, realizzato negli ultimi tre esercizi e risultante dall’apposita scheda (all.
B). L’ente si riserva, comunque, di valutare I’ammissibilita dell’iscrizione all’albo
foitori anche per ditte e societd costituite da meno di tre anni e/o che non
raggiungano i limiti di importo di cui sopra. In caso di ammissione, la ditta o societa
avra diritto ad essere invitata solo per gare aventi importi coerente con le capacitd
economico finanziarie dichiarate.
Capacita tecnico professionale, risultante dall’apposita scheda (all. B) documentata
mediante:
. elenco dei principali servizi o della principali forniture, contenente 1’indicazione
degli importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati, dei servizi o forniture
prestati negli ultimi tre anni (fatta salva la riserva prevista al precedente paragrafo);
. I'indicazione del numero medio annuo dei dipendenti e dei tecnici, di cui I’impresa
ha avuto la disponibilitd negli ultimi tre anni (fatta salva la riserva prevista al
precedente paragrafo);

certificazioni di qualita e certificazioni volontarie rilasciate da organismi
riconosciuti per la certificazione “sistema qualita”; il fornitore ha facoltd di
presentare altra documentazione.

ARTICOLO 6
ISCRIZIONE

La verifica positiva dei requisiti dichiarati nella documentazione di iscrizione, consentira
I’iscrizione del soggetto istante all’albo fornitori entro 45 giorni dalla data di protocollazione
della stessa presso 1l protocollo generale dell’ente.

[.’iscrizione ¢ altresi subordinata ad una dichiarazione di piena conoscenza ed accettazione
delle disposizioni di cui al gia citato Regolamento per I’acquisizione di beni e servizi in
economia del comune di Valdina (All. A), reperibile in versione integrale sul sito ufficiale di
questo ente (al sito www.comune.valdina.me.it)



ARTICOLO 7

COMPOSIZIONE ALBO

L’albo dei fornitori & cosi articolato:

v

v)

Sezione [ TIPOLOGIE FORNITURE
Sezione II TIPOLOGIE SERVIZI

w) Nelle sezioni I ¢ II, di cui sopra, non seno comprese le prestazioni professionali, gli

X)

¥)

incarichi legali, le collaborazioni esterne per consulenze, ricerche, indagini € attivita
simili, gli incarichi di progettazione e direzione dei lavori.

L’identificazione e la scelta delle categorie e sottocategorie merceologiche alle quali
le ditte fornitrici di beni e servizi intendono essere iscritte, dovra corrispondere
all’oggetto sociale risultante dall’iscrizione alla CCIAA di appartenenza.

ARTICOLO 8
CAMPO DI APPLICAZIONE

L’albo dei fornitori sara utilizzato nel pieno rispetto della vigente normativa in
materia di appalti pubblici di forniture di beni e servizi e del regolamento per
I'acquisizione di beni e servizi in economia del comune di Valdina. A tal proposito
si fa presente quanto segue:

Per le procedure aperte e ristrette ’ente si ritiene vincolato esclusivamente a
garantire le forme di pubblicitd previste dalle norme vigenti, e dal vigente
regolamento comunale;

aa) L’ente si riserva di verificare la possibilita di aderire a gare Consip nonché di

avvalersi dell’opzione di rinnovo di contratti gia in corso, secondo le metodologie ed
1 tempi previsti dalle norme vigenti in materia;

bb) La possibilita da parte dell’ente di indire gare on line;
cc) L’Ente si riserva inoltre la possibilita di procedere ad affidamento diretto con le

procedure previste dall’art 8 del regolamento comunale per I’acquisizione di beni e
servizi in economia;

dd)I termini delle procedure di gara potranno essere ridotti in caso di preinformazione

mediante pubblicazione di bandi indicativi ed in caso di specifiche esigenze di
ciascuna procedura di gara.

ARTICOLO 9

PUBBLICITA’
Il soggetti iscritti nel suddetto Albo sono tenuti a comunicare tempestivamente le
eventuali variazioni relative a dati e notizie fornite per la propria iscrizione che si
verificassero successivamente all’iscrizione.

ARTICOLO 11

OBBLIGHI PER LE IMPRESE

Gli elenchi sono soggetti a verifica per la conferma dei requisiti dichiarati da parte
della ditta iscritta e trascorsi 30 giorni dalla ricezione della richiesta di
documentazione, viene dichiarata la sospensione dall’albo stesso. Decorsi ulteriori



60 giorni dalla scadenza del termine di cui al precedente capoverso, & disposta la
cancellazione dall’albo fornitori.
ARTICOLO 12
MODALITA’ DI ISCRIZIONE ALL’ALBO
Le ditte interessate all’iscrizione all’albo di cui alla presente disciplina, devono far
pervenire:
ee) Istanza di iscrizione sottoscritta dal titolare e/o legale rappresentante / persona
munita di idonei poteri di rappresentanza, secondo lo schema di cui all’all. A;
ff) Scheda dei requisiti economici finanziari e tecnico professionali, di cui all’all. B,
debitamente compilata in ogni sua parte. Per ogni sottocategoria per la quale si
chiede I’iscrizione, dovra essere compilata una distinta scheda, ferma restando una
sola istanza;
gg) Posizione di regolarita contributiva, attestata dal durc;
Questo comune si riserva la facolta di verificare la veridicita di quanto dichiarato.
L’istanza, unitamente alla documentazione richiesta, dovra essere chiusa in un plico,
con l’indicazione della propria ragione sociale ed inviata a: comune di Valdina, via
Torre,2 98040 VALDINA riportante il seguente oggetto: ISCRIZIONE ALBO
DEGLI OPERATORI ECONOMICI DEL. COMUNE DI VALDINA PER LA
FORNITURA DI BENI E SERVIZI,
I soggetti ammessi verranno inseriti nelle categorie e sottocategorie merceologiche
cosi come dichiarato sulla domanda di iscrizione.
Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, anche quando per
qualsiasi motivo lo stesso non giunga a destinazione per cause di foza maggiore o
fatti imputabili a terzi.
ARTICOLO 13
TUTELA DELLA RISERVATEZZA
Le informazioni relative alle ditte di cui I’Ente viene in possesso sono trattate nel
rispetto della vigente normativa, compatibilmente con le funzioni istituzionali, le
disposizioni di legge e regolamentari concernenti pubblici appalti, nonché secondo le
disposizioni riguardanti il diritto di accesso ai documenti ed alle informazioni.
ARTICOLO 14
NORMA DI COORDINAMENTO
Per quanto non espressamente previsto dal presente disciplinare, si rinvia alle norme
dello Stato in materia di contabilita ed appalti, al codice civile ¢ al codice penale e al
regolamento per ’acquisizione di beni e servizi del comune di Valdina.
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